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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.

A Szabalyzat célja, hatalya

A Székesfehérvari Varosfejlesztési Kozhasznu Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
Varosfejlesztési  Kft.) az  informaciés  Onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30.§
(6) bekezdése alapjan, a kozérdekl adatok, valamint kozérdekbél nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyutt: kodzérdekl adatok) megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjének teljesitését az alabbiak szerint szabalyozza.

A koOzérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
vonatkozo6 szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Varosfejlesztési Kift.,
mint kozfeladatot ellatdé szerv mikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran
keletkez6 kodzérdekl(i adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok maradéktalan
ervényesulését biztositsa.

A Szabalyzat targyi hatalya a Varosfejlesztési Kft. altal kezelt, a Varosfejlesztési Kift.
tevékenységére, mikodésére, gazdalkodasara vonatkozd, valamint mikodése soran,
illetve azzal 6sszefuggésben keletkezd kozérdekl adatokra terjed ki.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Varosfejlesztési Kft. mas belsé szabalyzataival

O0sszhangban kell értelmezni. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak tekintetében az
Infotv. értelmezd rendelkezései az iranyadok.

A kozérdekii adatigénylés altalanos szabalyai

A Varosfejlesztési Kft. lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kdzérdeki adatot a
jogszabalyi feltételeknek megfeleléen elbterjesztett kozérdekl adatigénylés alapjan barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat megismerését torvény nem teszi lehetove.

3.

A kozérdekii adatigénylés maédja

A Varosfejlesztési Kft. kezelésében Iévd kdzérdek( adatot barki igényelhet széban, irasban
vagy elektronikus formaban egyarant az alabbi elérhet6ségeken. A kozérdekl adat
megismeréseére iranyuld igények benyujtasanak modja:

irasban: Székesfehérvari Varosfejlesztési Kozhasznu Nonprofit Kft.

8000 Székesfehérvar, Iranyi Daniel u. 4.

Postacimen: Székesfehérvari Varosfejlesztési Kozhasznu Nonprofit Kift.

8050 Székesfehérvar, Pf.: 1030

Elektronikusan: jog@proalbaregia.hu e-mail cimre ill. Ggyfélkapun, cégkapun keresztll a

Szdéban, irasban:

Varosfejlesztési Kft. cégkapujara kildott elektronikus levélben

A Varosfejlesztési Kft. Székesfehérvar, Iranyi Daniel u. 4. sz. alatti
székhelyén, munkaidében: H-Cs: 8:00-12:00, 13:00-16:00, P: 8:00-13:00

Az irasban el6terjesztett kérelem nincs alakszerliséghez kotve, de az adatigénylés a
Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti igényldlap kitoltésével is kérelmezhetd.

4.

4.1.

A benyujtott adatigénylések kezelése

A szoéban elbterjesztett kdzérdekl adatigénylésrél minden esetben jegyzékdnyvet
vagy hivatalos feljegyzést kell késziteni, a jegyz6konyvrél vagy feljegyzésrol
kérelemre az adatigényld részére masolatot kell adni.
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4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

6.1.

6.2.

A szoban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben az
adatigénylé a teljesitést kifejezetten szOban kérte és az igényelt adat a
Varosfejlesztési Kft. honlapjan mar kozzétételre kertlt, illetbleg az igény a
Varosfejlesztési Kft. hataskorére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithet6. Ebben az esetben a szodbeli teljesités
megtorténtének tényét, idejét az adatigénylésrdl készitett hivatalos feljegyzésre ra kell
vezetni.

Amennyiben a kézérdek( adat Varosfejlesztési Kft. honlapjan mar kdzzétételre kerdilt,
a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A kozzététel
azonban nem mentesiti a Varosfejlesztési Kft-t a valaszadasi kotelezettség aldl.

A benyujtott adatigénylések vizsgalata

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
Varosfejlesztési Kft-hez torténd beérkezést és iktatast kovetéen azonnal el kell juttatni
az ugyvezetbnek és — masolatban — az adatvédelmi tisztvisel6nek.

A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az lUgyvezetd altal kijelolt mas

személy 3 munkanapon belll

- megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e,

- szukség esetén az érintett szakmai terllet, szervezeti egység bevonasat
kezdeményezi és megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmi-e, és
hogy az a Varosfejlesztési Kft. kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e.

Az adatigénylésnek minden esetben tartalmaznia kell az igényl6 nevét, nem
természetes személy igényl6 esetén az igényl6 megnevezését, valamint azt az
elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas
és értesités megadhato.

Ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
megnevezesét, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhatd, a Varosfejlesztési Kft. az
adatigénylés teljesitését megtagadja.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi vagy kiegészitésre, pontositasra szorul,
ugy az ugyvezet6, az adatvédelmi tisztvisel6 vagy az Ugyvezetd altal kijeldlt személy
haladéktalanul felhivia az igényl6t az adatigénylés pontositasara, kiegészitésére. Ha
az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6ét a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylések teljesitése

A kozérdekl adatigényléseknek a lehet6 legrovidebb idd alatt, a Varosfejlesztési Kft-
hez tortén6é beérkezéstél szamitott legfeliebb 15 napon belll, kozérthet6 és az
adatigénylé altal megjelolt modon kell eleget tenni. Amennyiben az adatigénylé az
adatigénylés teljesitésének moddjat nem hatarozta meg, ugy az igényt a
Varosfejlesztési Kft. az altala — koltséghatékonysag és az esetleges szempontok
alapjan — valasztott médon teljesiti.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése a Varosfejlesztési Kft. alaptevékenységének
ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15
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nappal meghosszabbithatdé, melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl
szamitott 15 napon belll — az adatigenyl6 altal kért, az adatigénylés teljesitése szerinti
formaban — tjékoztatni kell. Az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé
meghosszabbitasara az ugyvezet6 jogosult.

6.3. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Varosfejlesztési Kft. egy vagy tobb
szakmai teruletének, szervezeti egységének bevonasa szukséges, ugy az illetékes
szervezeti egység munkatarsa 0sszegydjti, el6késziti a relevans adatokat, melyeket
haladéktalanul megkuld az adatvédelmi tisztvisel6nek.

6.4. Az adatvédelmi tisztvisel6, ill. szUkség esetén az adatvédelmi tisztvisel6 és az adott
szakmai terllet, szervezeti egység vezetje kdzosen az Ugyvezetd részére alairasra
el6késziti az adatigénylésre adandé valasz tervezetét. Az adatigénylés teljesitését az
ugyvezet6, az Ugyvezetd akadalyoztatasa esetén az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a
gazdasagi vezet6 is jogosult kiadmanyozni.

6.5. Amennyiben az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztvisel6
felveszi a kapcsolatot az adatigénylével id6pont egyeztetése céljabol. Az adatigénylé
részére az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben megfelel6 id6t kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulmanyozasa soran az adatigénylé
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényl6 jogosult a bemutatdasra kerult
dokumentumokrél feljegyzést, jegyzetet, kivonatot késziteni. A személyes
iratbetekintésrél minden esetben jegyzdkonyvet kell felvenni.

7. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

7.1. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a
Varosfejlesztési Kft. kezelésében, el kell utasitani. Az adatigénylés megtagadasakor
lehetéség szerint tajékoztatni kell az adatigénylét arrédl, hogy a Varosfejlesztési Kift.
szamara rendelkezésre allé informaciok szerint mely kdzfeladatot ellaté szerv kezeli
az igényelt kdzérdek( adatokat. Ugyancsak el kell utasitani az adatigénylést, ha
- annak teljesitését a torvény kizarja,

- a kért adatok nem kozérdekl adatok,
- azigénylé nem adta meg az Infotv. szerint kbtelezé adatokat.

7.2. Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl 15 napon belul a
Varosfejlesztési Kft. irasban — lehetbleg a kérelmez6 altal igényelt formaban —
tajékoztatja az igénylét. Széban kért adatigénylés megtagadasa esetén lehetfség
szerint a tajékoztatast irasban kell megkuldeni az igénylének.

7.3. Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigényl6t tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl:

A kézérdekl adatigénylés elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az
igénylé az igény elutasitasanak kézlésétdl, szamitott harminc napon belil a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), vagy a Székesfehérvari Jarasbirbsaghoz (8000
Székesfehérvar, Dézsa Gy. u. 1.) fordulhat jogorvoslatért.

8. Az adatigényléshez kapcsolodé egyéb rendelkezések
8.1. A Varosfejlesztési Kft. az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-€ig tajékoztatja

a Hatdsagot.
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8.2. A Varosfejlesztési Kft. ugyancsak nyilvantartast vezet a hozza beérkezett teljesitett
adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése
céljabdl az adott év januar 1-jétél december 31-éig.

8.3. Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban
kezelhetbk, amennyiben az
1. az igény teljesitéséhez,
2. az igénynek a 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo
vizsgalatahoz, illetve
3. az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

8.4. A 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a kdltségek megfizetését
kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

9. KOoltségtéritésre vonatkozé rendelkezések

9.1. Amennyiben a benyujtott adatigénylés teljesitése a Varosfejlesztési Kift.
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan meértéki
igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az
igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke
meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott O0sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beldl kell teljesiteni.

9.2. Azt, hogy a benyujtott adatigénylés teljesitése a Varosfejlesztési Kift.
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar az Ugyvezet6 kizardlagos hataskorben jogosult megallapitani.

9.3. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm, tovabba a koltségtérités meértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl az igénylét
az igény beérkezését kdvetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

9.4. A tjékoztatasban az igényl6tol egyértelmd nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy
a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét.

9.5. A Kkoltségtérités 0Osszegét szamla alapjan atutalassal, bankfiokban torténd
befizetéssel, vagy postai csekken torténé befizetéssel lehet megfizetni.

9.6. A Varosfejlesztési Kft. altal felszamolhato koltségtérités mértékét a kozérdekl adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet szabalyozza.
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1. sz. melléklet:

Kbzérdekl adat megismerésének igénylése
Székesfehérvari Varosfejlesztési Kozhasznu Nonprofit Kft.

Az igényelt adat korének, az igény teljesitése moédjanak meghatarozasa:

igényl6 neve/megnevezése

Ertesitési cim (postai Uton igényelt adatkérés esetén)*:

e-mail cim (elektronikus uton igényelt adatkérés esetén)*:

*az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek a 29. §
(1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités medfizetéséhez szilkséges. A 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott idd elteltét, illetve a koltségek
medfizetését kdvetben az igényld személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

Datum:

Jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatas:

A kozérdek( adatra vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre jogszabalyban megallapitott vagy a Varosfejlesztési

Kft. altal jogszabaly szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte, valamint — ha a koéltségtéritést nem fizette

meg — a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités d6sszegének felllvizsgalata érdekében az igénylé a

1. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), ill.

2. Székesfehérvari Jarasbirésaghoz (8000 Székesfehérvar, Dézsa Gy. u. 1.) fordulhat.

A kereset benyujtasanak hatarideje:

- az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30 nap,

- ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszege miatt az
igényld a Varosfejlesztési Kft. vizsgalatat kezdeményezte, a bejelentés érdemi vizsgalat nélkili elutasitasarol, a
vizsgalat megszlntetésérél, lezarasardl vagy az érintetthez intézett felszolitasrél vagy ajanlasrél szold értesités
kézhezvételétél kovetd 30 nap.
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